
委任状を添付される方へ 

法人の場合は代表者以外の方に届出を委任することができます。 

ただし、委任はあくまで届出手続についてであって、法的責任は代表者にあ

ります。 

法人の代表者が代理の方に委任して届出を行うときには、委任状を届出書類

に添付してください。 

一度委任状を添付した届出をすれば、代表者又は委任された代理人に変更が

ない限りは、前回の委任状の写しを添付することにより、代理人が届け出るこ

とが可能です。 

ただし、新たに届出事由が生じた際、代表者、委任された代理人どちらか片

方でも変更になったときは、新たな委任状を添付して届け出てください。 

なお、代表者の変更があったときは氏名等変更届の提出が必要ですが、代理

人のみを変更した場合は氏名等変更届の提出は不要です。 

 

委任状の例及び委任状を添付する際の届出記入例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

下記の例は水質汚濁防止法に基づく特定施設設置届（法 

第５条）のものですが、他の届出も同様です。 

 

委任状には、代表者の

住所、名称、代表者名

を記入し、代表者印を

押印する。 

届出者欄は２段書きで

記入する。 
上段 代表者 
下段 代理人 

代理人の住所、名称、

氏名を記入し、代理人

印を押印する。 


